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1.口座振替（自動集金）のご利用について

4

①口座振替（自動集金）機能利用について
口座振替（自動集金）機能のご利用について、①振込プランへのお申込み ②口座振替関連手続き
上記2点の手続きを行っていただく必要がございます。各種お手続き方法につきましては、
①初期登録マニュアル ②口座振替関連手続きマニュアルをご参照ください。

②【上記お手続き完了後】口座振替（自動集金）機能の利用権限付与について
お手続き完了後、口座振替（自動集金）機能の利用につきましては、権限付与操作をしていただく必要
がございます。設定方法については下記をご参照ください。
【ビズバン⇒設定⇒利用者管理⇒権限付与したい方の編集ボタンを押下⇒口座振替の権限にチェック】

①編集をクリック



2
事前登録操作
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2.事前登録操作（１） 振込画面への遷移
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沖銀太郎様

①振込/振替タブを押下

事前登録操作とは・・・
毎月口座振替（自動集金）手続きを行う先の口座情報を事前に登録することができます。
事前登録を行うことで、次回以降の口座情報の入力を簡略化でき、手軽に操作が可能になります。
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2. 事前登録操作（2） 口座振替画面へ遷移
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口座振替（自動集金）タブを押下
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2. 事前登録操作（3） 口座振替情報の事前登録
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①事前登録先を押下

②新規作成を押下
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2. 事前登録操作（4） 事前登録情報の入力
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①メモを入力します。

引落先の削除
引落先の追加

③確認画面へを押下

②引落先情報を入力

引落人名は手入力

④押下で事前登録完了



3
口座振替（自動集金）操作
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3.口座振替（自動集金）操作（１） 振込画面への遷移
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沖銀太郎様

①振込/振替タブを押下

口座振替（自動集金）予約は引落日の前営業日の13時までに予約操作が必要です。
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3.口座振替（自動集金）操作（2） 口座振替画面へ遷移
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口座振替（自動集金）タブを押下
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3.口座振替（自動集金）操作（3） 口座振替の新規作成

13

①新規作成を押下

②引落日を選択

操作日の翌日以降（翌日が営業日でない場合は、翌営業日）、30日以内の範囲内で選択
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3.口座振替（自動集金）操作（4） 口座情報・引落先情報の設定
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①委託先番号から選択を押下

②委託先番号を入力・事前登録した情報を利用する
場合は事前登録より選択可能。
※事前登録については
【2.事前登録】をご参照ください。
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3.口座振替（自動集金）操作（5） 引落先情報の設定
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000000

000000

ｶ)ｵｷｷﾞﾝﾃﾞﾓ

①引落先情報の入力

引落人名は手入力

引落先の削除

引落先の追加

②確認画面へを押下

事前登録先から選択する場合はこちらから 新規で入力する場合はこちらから
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3.口座振替（自動集金）操作（6） 承認手続き①
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000000

000000

ｶ)ｵｷｷﾞﾝﾃﾞﾓ

①登録した内容確認

②承認依頼で振込手続に進む

③承認者をリストから選択
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3.口座振替（自動集金）操作（6） 承認手続き②
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①承認者のメールアドレスあて、承認依頼のメールが届く

②承認権限者は都度振込の完了待ち一覧から、承認待ちのデータを選択する

沖銀太郎 沖銀太郎

承認待ちのデータを選択
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3.口座振替（自動集金）操作（6） 承認手続き③
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入力されたデータに問題が無ければ承認ボタン押下 修正が必要な場合は差戻し

【コメント】
・差戻し事由等を入力

※社内用機能

000000

000000

ｶ)ｵｷｷﾞﾝﾃﾞﾓ
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3.口座振替（自動集金）操作（6） 承認手続き③
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ワンタイムパスワードを入力し
認証して実行

メールが届かない場合は再送信

①承認確認

②ワンタイムパスワードを入力し認証・実行

③振込手続完了



4
予約キャンセル操作
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4.口座振替（自動集金）予約キャンセル ※引落日の前営業日の14時まで
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②ワンタイムパスワードを入力し認証・実行
沖銀太郎 沖銀太郎

①予約キャンセルしたいデータを選択

②予約キャンセルを押下

000000

000000

ｶ)ｵｷｷﾞﾝﾃﾞﾓ



5
口座振替履歴（結果明細）確認操作
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5.口座振替履歴（結果明細）確認操作
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①履歴を押下

※口座振替画面へ遷移方法については６P～7Pをご参照ください

②確認したい口座振替履歴を押下



6
事前登録先情報の編集（追加・削除）
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6.事前登録先情報の編集（追加・削除）（1）口座振替画面へ遷移
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①事前登録先を押下

※口座振替画面へ遷移方法については６P～7Pをご参照ください

②編集したい事前登録先情報を選択
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6.事前登録先情報の編集（追加・削除）（2）引落先の追加・削除
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引落先の削除

引落先の追加

②更新を押下

①追加予定引落先情報を入力

引落人名は手入力

③押下で事前登録先
情報の更新が完了


